Перечень ОРД для проверки ____________________
	Перечень обязательных документов в случае если учреждение ведет обработку ПДн

	1. 
	Приказ о назначении ответственного за организацию обработки персональных данных
	Ответственным за организацию обработки персональных данных назначается работник по должности не ниже заместителя руководителя учреждения

	2. 
	Должностная инструкция ответственного за организацию обработки персональных данных
	

	3. 
	Положение об обработке персональных данных
	Могут быть объединены в один документ

	4. 
	Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей
	

	5. 
	Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом "О персональных данных", принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами оператора
	

	6. 
	Правила работы с обезличенными данными
	

	7. 
	Перечень должностей работников ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных
	

	8. 
	Перечни персональных данных, обрабатываемых в связи с реализацией трудовых отношений, а также в связи с оказанием услуг
	

	9. 
	Перечень работников, осуществляющих обработку персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным
	

	10. 
	Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации
	

	11. 
	Порядок доступа работников в помещения, в которых ведется обработка персональных данных
	

	12. 
	Типовое обязательство работника, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей
	Могут быть утверждены одним приказом

	13. 
	Типовая форма согласия на обработку персональных данных работника, иных субъектов персональных данных, а также типовая форма разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные
	

	14. 
	Форма запроса на получение информации, составляющей персональные данные у субъекта персональных данных
	

	15. 
	Форма уведомления об уничтожении персональных данных субъекта персональных данных
	

	16. 
	Форма уведомления о блокировании персональных данных субъекта персональных данных
	

	17. 
	Форма уведомления об уточнении персональных данных субъекта персональных данных
	

	18. 
	Форма журнала регистрации и учета обращений субъектов персональных данных
	

	19. 
	Уведомления об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных
	


	Перечень обязательных документов в случае если для обработки ПДн в учреждение используются автоматизированные информационные системы

	1. 
	Перечень информационных систем персональных данных
	

	2. 
	Приказ о создании комиссии по классификации информационной системы
	

	3. 
	Акт классификации, информационной системы
	

	4. 
	Приказ о создании комиссии по определению уровня защищенности ИСПДн
	

	5. 
	Акт определения уровня защищенности в ИСПДн
	

	6. 
	Перечень персональных данных, обрабатываемых в
информационных системах персональных данных
	

	7. 
	Модель угроз безопасности
информации и модели нарушителя
	

	8. 
	Модель угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационной системе персональных данных
	

	9. 
	Разрешительная система доступа к информационным ресурсам, программным и техническим средствам информационных систем персональных данных
	

	10. 
	Должностная инструкция администратора безопасности информационных систем персональных данных
	

	11. 
	Регламент учета средств защиты информации, эксплуатационной и технической документации к ним, электронных носителей персональных данных
	

	12. 
	Положение по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных
	

	13. 
	Ответственный за эксплуатацию СКЗИ Приказ о допуске с работой с СКЗИ, АКТ установки
	

	14. 
	Модель доступа к работе с СКЗИ
	


Дополнительные нюансы
Все работники непосредственно осуществляющих обработку персональных данных должны быть ознакомлены, с основными положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных (в том числе с требованиями к защите персональных данных), локальными актами по вопросам обработки персональных данных под роспись.
